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1. Registrace uživatelů 
Pro využívání systému je nutné se zaregistrovat jako zákonný zástupce sportovce, 
sportovec nad 18 let. 
   
Nemáte účet? Zaregistrovat se 

Všechna pole jsou povinná. Po odeslání registrace potvrďte odkaz v emailu pro potvrzení 
vašeho účtu.  

 

 

 

Registrované údaje lze měnit v sekci můj profil 



2. Přihlášení do systému a práce s ním 
Po potvrzení registrace účtu se můžete do systému přihlásit a pracovat s ním 
 
Moduly:  
- Sportovci\Členové  
- Žádosti o šeky 
- Žádosti klub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Modul Sportovci\členové 

Jako zákonný zástupce/rodič registruji sportovce/člena do 18let. Sportovec nad 18 let 
žádající šek v dotační výzvě (celoroční, volnočasové - od 5 – 20 let) se musí přidat do 
modulu Sportovci\členové. 
Pokud jsem žadatel v dotační výzvě nad 21let již se znovu neregistruji a využívám 
založený účet do systému. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vyplňujeme Jméno, (případně jméno 2, Příjmení, Datum narození, Adresa (pokud je 
odlišná od žadatele, přihlášeného uživatele), školní zařízení, které dotyčná(ý) navštěvuje  



 

 

4. Žádosti o šeky 
Žadatel vyplňuje žádost v dotačním programu. Proces v žádosti je postupný a měl by být 
co nápomocný k vytvoření správné žádosti bez zbytečných chyb. 
 
a) Žadatel – automaticky předvyplněný z přihlášeného účtu 
b) Dotační program – vyberte příslušný dotační program (zobrazí se Vám informace o 

programu) 
c) Šek – vyberte příslušný šek v daném dotačním programu 
d) Člen\Sportovec – vyberte z vytvořeného seznamu v modulu Sportovci\členové 
e) Počet šeků – vyberte počet šeků o které žádáte (systém Vám nabídne pouze max. 

počet šeků možný v daném dotačním programu   
f) Vyberte organizaci z nabízených seznamů dle dotačních programů. (pokud 

organizace, spolek není v seznamu, kontaktujte pracovníka magistrátu o doplnění) 
g) Souhlas s podmínkami dotačního programu   

 
 
 

Po správném vyplnění žádosti kontaktujte příslušný klub o splnění registrace. Klub vaši žádost 
uvidí v následujícím modulu Žádosti klub. Po potvrzení klubem se Vám u žádosti změní stav na 
Potvrzeno klubem na ANO a nebudete již mít možnosti upravovat údaje (žádost, členové 
sportovci). 



 

 

 

5. Žádosti klub 
Tento modul je určen pouze pro uživatele, který má administrátorem povolen pracovat se 
žádostmi pro danou organizaci\spolek. (má platné ověření klubu) 
Přístupy přiděluji pracovníci magistrátu na základě zaslané žádosti na email 
sekyusti@mag-ul.cz  
Klub zde potvrzuje vytvořené žádosti a generuje si ze systému seznamy pro potvrzení, 
které poté přikládá v dotačním systému https://dotace.usti.cz při odeslání dané žádosti.   
 
Potvrzení žádosti a vybrání Druh soutěže 
 

 
 
Export seznamu členů  
 
Ve filtru vybereme požadované parametry a filtrujeme. Seznam poté exportujeme dle 
potřeby volbou do excel či PDF 
 

 
 
 
 
 
Vytvořil 1. 9. 2025 (upraveno 26.9.2025)     Petr Nepraš 
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